TIEDONJULKISTAMISEN NEUVOTTELUKUNTA
DELEGATIONEN FOR INFORMATIONSSPRIDNING

16.4.2019

Dataskyddsbeskrivning av stipendieregistret vid
Delegationen for informationsspridning

1. Registeransvarig

Delegationen for informationsspridning
Snellmansgatan 13, 00170 Helsingfors

info@tjnk.fi
tfn 09 228 69 236

2. Kontaktperson i registerdrenden

Planerare Terhi Tarkiainen
Snellmansgatan 13, 00170 Helsingfors
terhi.tarkiainen@tsv.fi

tfn 09 228 69 235

3. Registrets namn

STIPENDIEREGISTRET, som bestar av

1. REGISTRET OVER SOKANDE av stipendier hos Delegationen fér in-
formationsspridning

2. REGISTRET OVER MOTTAGARE av stipendier fran Delegationen for
informationsspridning

4. Rattsgrund for och syfte med behandlingen av personuppgifter

REGISTRET OVER SOKANDE

Grunden for behandlingen av personuppgifter i registret over sokande
ar registeransvarigas berattigade forman pa basis av kundrelation eller
annan saklig forbindelse. Pa ansékningsblanketten ger sokande dessu-
tom sitt samtycke till behandling av deras uppgifter.

Syftet med behandlingen av personuppgifter ar att

- forbereda stipendieansokningar for bedomning

- bedoma stipendieansékningar

- fatta finansieringsbeslut

- informera om finansieringsbeslut

- samla in statistiska uppgifter om stipendieansokningar
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REGISTRET OVER MOTTAGARE

Grunden for behandlingen av personuppgifter i registret dver mottagare
ar registeransvarigas berattigade forman pa basis av kundrelation eller
annan saklig forbindelse samt verkstallande av avtal. Pa ansoknings-
blanketten ger sokande dessutom sitt samtycke till behandling av deras
uppgifter.

Syftet med behandlingen av personuppgifter ar att

- inga avtal med stipendiemottagaren

- instruera i anvandning och rapportering av stipendier

- utbetala beviljade stipendier

- gora lagstadgade anmalningar till skattemyndigheten och Mela

- folja upp beviljade stipendier: skicka begaran om utredning till stipen-
diemottagare, behandla mellan- och slutrapporter samt fatta beslut om
uppfodljning.

5. Uppgifter som behandlas

REGISTRET OVER SOKANDE
Foljande personuppgifter behandlas i registret 6ver sdkande:

- sokandens namn

- kontaktuppgifter: adress, telefonnummer, e-postadress

- utbildning

- befattning

- kon (man, kvinna eller annan/vill inte saga)

- projektets arbets- och publiceringsplan, inkl. budget

- namn och kontaktuppgifter for projektarbetsgruppens ovriga medlem-
mar

- ovrig finansiering for det stipendiefinansierade projektet som sokan-
den ansokt om och beviljats enligt sokandens anmalan

- stipendier som s6kanden beviljats under de tre féregaende aren enligt
sin anmalan

- ovriga uppgifter och bilagor som soékanden ldmnat in, sasom meritfor-
teckningar, arbetsprov, rekommendationer och kontaktuppgifter for
dem som rekommenderat
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REGISTRET OVER MOTTAGARE
Utover ovan namnda uppgifter behandlas foljande uppgifter vid regist-
ret over mottagare:

- personbeteckning

- beskattningskommun

- bankuppgifter

- stipendiemottagarens mellan- och slutrapporter

6. Informationskallor

Alla personuppgifter i registret fas avdem som ansoker om stipendium.
Sokanden fyller i stipendieansokan i den elektroniska ansokningstjans-
ten och ansvarar for uppgifternas riktighet.

7. Utlamnande och 6verféring av uppgifter samt 6verféring av upp—
gifter utanfor EU eller EES

REGISTRET OVER SOKANDE

Stipendieansokningar behandlas endast av sekretariatet for och med-
lemmar i Delegationen for informationsspridning. Ansokningarna éver-
fors elektroniskt och skyddade med 16senord till delegationens medlem-
mar for bedomning. Sokandenas adress, telefonnummer, e-postadress
och kon visas inte fér medlemmarna.

Listan 6ver beslut relaterade till stipendiesokande fogas till motesproto-
kollet och arkiveras permanent i arkivet for Delegationen for informat-
ionsspridning. Delegationens protokoll ar offentliga (offentlighetslagen
621/1999). Listan over beslut innehaller foljande uppgifter:

- sokandens namn

- utbildning

- befattning

- projektets namn

- projektform

- ansokt finansieringsbelopp

- beviljat finansieringsbelopp

- arbetsgrupp (ja/nej)

- offentlig beskrivning av projektet
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REGISTRET OVER MOTTAGARE

Foljande uppgifter om beviljade stipendier offentliggdrs pa webbplatsen
for Delegationen for informationsspridning www.tjnk.fi och i delegat-
ionens drliga verksamhetsberattelse:

- mottagarens namn

- projektets namn

- projektform

- beviljat belopp (mdanader och/eller euro)
- offentlig beskrivning av projektet

Samtycke till offentliggérande pa webbplatsen begars av mottagaren pa
ansokningsblanketten.

Vetenskapliga samfundens delegation, i anslutning till vilken Delegat-
ionen for informationsspridning verkar, ansvarar for utbetalningen av
stipendier och de lagstadgade anmalningarna till skattemyndigheten
och Mela. For att utbetala stipendier och fullgéra sin informationsskyl-
dighet 6verfor Delegationen for informationsspridning féljande uppgif-
ter som intern databasoverforing till ekonomiférvaltningen vid Veten-
skapliga samfundens delegation:

- ansokans diarienummer

- mottagarens namn

- kontaktuppgifter

- personbeteckning

- beskattningskommun

- bankuppgifter

- datum for beviljande av stipendium

- beviljat belopp (méanader och/eller euro)

Delegationen for informationsspridning éverfor inte uppgifter i stipen-
dieregistret till regioner utanfor EU/EES.

8. Skydd av uppgifter och férvaringstid

A. Manuellt material

REGISTRET OVER SOKANDE
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Listan over stipendiesokande skrivs ut och fogas till delegationens mo-
tesprotokoll. Delegationens protokoll ar offentliga (offentlighetslagen
621/1999). Delegations arkiv for mandatperioden dverlamnas till under-
visnings- och kulturministeriet f6r permanent forvaring i ministeriets
arkiv.

De ansokningar for vilka stipendier inte beviljas skrivs inte ut utan be-
handlas endast elektroniskt.

REGISTRET OVER MOTTAGARE

Ansokningarna relaterade till finansierade projekt skrivs ut, och till dem
fogas ett exemplar av avtalet som ingas med stipendiemottagaren. Aven
stipendiemottagarnas meddelanden om projektdndringar samt mellan-
och slutrapporter fogas till den ursprungliga ansékan.

Alla handlingar forvaras i ett last brandsékert skap pa delegationens
byra. Handlingarna forvaras i 10 ar fran datumet for stipendiebeslutet,
varefter de forstors.

B. Elektroniskt material

Endast de medlemmar i Delegationen for informationsspridning som
har rétt att behandla stipendiesokandes och -mottagares uppgifter har
tillgang till systemet och néatdisken med personuppgifter. Varje anvan-
dare har personligt anvindarnamn och l6senord. Uppgifterna samlas i
databaser som ar skyddade med brandvaggar, l6senord och andra tek-
niska metoder. Databaserna och deras sakerhetskopior finns i lasta ut-
rymmen, och endast vissa utsedda personer har tillgang till dem.

De uppgifter om stipendieansékningar som skickas till delegationens
medlemmar for bedomning skyddas med losenord och forstors efter att
finansieringsbesluten har fattats. Personuppgifterna i registren 6ver so-
kande och mottagare forvaras endast sa lange som de behovs. Stipendie-
ansokningar av sokande som inte beviljas stipendium foérvaras till slutet
av ansokningsaret, varefter deras uppgifter raderas fran databasen.

I ansokan forbinder sig stipendiemottagare att meddela férandringar i
kontaktuppgifter till Delegationen for informationsspridning. Darige-
nom sakerstaller man att irrelevanta, foraldrade eller felaktiga person-
uppgifter inte forekommer i registret. Sddana uppgifter korrigeras eller
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raderas utan drojsmal. Stipendiemottagares skyldighet att meddela om
forandringar i kontaktuppgifter upphor efter att anvandningen av sti-
pendiet har redovisats och uppféljningen avslutats. Uppgifter om sti-
pendiemottagare forvaras i 10 ar fran datumet for stipendiebeslutet.

9. Registrerades rattigheter

Registrerade har ratt att granska sina uppgifter i personregistret.

Registrerade har ratt att krava att felaktiga uppgifter korrigeras eller ra-
deras om det finns lagliga grunder for detta. Begaran om granskning ska
riktas skriftligen till den kontaktperson som namns i punkt tva (2). Regi-
strerade har ocksa ratt att aterkalla eller andra sitt samtycke.

Enligt dataskyddsforordningen har registrerade (fr.o.m. 25.5.2018) ratt
att motsatta sig eller begara att uppgifterna begransas samt 6verklaga
behandlingen av sina personuppgifter till tillsynsmyndigheten.

10. Férandringar i dataskyddsbeskrivningen

Om denna beskrivning forandras visas férandringarna i beskrivningen
med datum. Om forandringarna ar betydande informerar delegationen
om dem dven pa andra satt, till exempel per e-post eller pa delegationens
webbplats. Delegationen for informationsspridning rekommenderar att
registrerade regelbundet besoker dess webbplats och beaktar eventuella
forandringar i beskrivningen.
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